
Политика

ООО «ТСК СтройИмидж»

вотношенииобработкиперсональныхданных

1. Общиеположения

1.1. НастоящаяПолитикаобщества с ограниченнойответственностью«ТСК СтройИмидж» в
отношении обработки персональных данных (далее - Политика) разработана во
исполнение требованийп. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О
персональных данных» (далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения
защитыправисвободчеловекаи гражданинаприобработкеегоперсональныхданных, в
томчисле защитыправнанеприкосновенностьчастнойжизни, личнуюи семейнуютайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональныхданных, которые обрабатывает
общество с ограниченной ответственностью «ТСК СтройИмидж» (далее - Оператор, ООО
«ТСКСтройИмидж»).

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящейПолитики.

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая
Политикапубликуется в свободномдоступев информационно-телекоммуникационнойсети
Интернет на сайте Оператора https:\\stroiimdg.ru

1.5. Основныепонятия, используемыевПолитике:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенномуили определяемомуфизическомулицу (субъекту персональных данных);

операторперсональныхданных (оператор) - государственный орган, муниципальный
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональныхданных, а также
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных,
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств
автоматизацииили без их использования. Обработка персональных данных включает в себя
в том числе:

 сбор;

 запись;

 систематизацию;

 накопление;

 хранение;

 уточнение (обновление, изменение);

 извлечение;



 использование;

 передачу (распространение, предоставление, доступ);

 обезличивание;

 блокирование;

 удаление;

 уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных
с помощью средств вычислительной техники;

распространениеперсональныхданных - действия, направленныенараскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставлениеперсональныхданных - действия, направленныенараскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персональных данных);

уничтожениеперсональныхданных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональныхданныхи (или) в результатекоторыхуничтожаютсяматериальные носители
персональных данных;

обезличиваниеперсональныхданных - действия, в результате которых становится
невозможнымбез использования дополнительнойинформации определить
принадлежностьперсональныхданныхконкретномусубъектуперсональныхданных;

информационная системаперсональныхданных - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

1.6. ОсновныеправаиобязанностиОператора.

1.6.1. Оператор имеет право:

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных
ипринятымив соответствии с нимнормативнымиправовымиактами, еслииноене
предусмотрено Законом о персональныхданных или другимифедеральными законами;

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотренофедеральным законом, на основании
заключаемого с этим лицомдоговора. Лицо, осуществляющее обработку персональных
данных по поручениюОператора, обязано соблюдать принципыи правила обработки
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать
конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры,
направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Закономо
персональных данных;



3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных
данныхОператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия
субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о
персональных данных.

1.6.2. Операторобязан:

1) организовывать обработку персональныхданных в соответствии с требованиями Закона о
персональных данных;

2) отвечать на обращенияи запросы субъектовперсональных данныхиих законных
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных
(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологийимассовых
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этогооргананеобходимуюинформациюв
течение 10 рабочих дней с датыполучения такого запроса. Данный срокможет быть
продлен, но не более чемна пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить
вРоскомнадзормотивированное уведомление с указанием причин продления срока
предоставления запрашиваемой информации;

4) в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти,
уполномоченнымв областиобеспечениябезопасности, обеспечивать взаимодействие с
государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий
компьютерныхатакна информационныересурсыРФ, включаяинформирование его о
компьютерныхинцидентах, которыеповлеклинеправомернуюпередачу (предоставление,
распространение, доступ) персональных данных.

1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных данных имеет
право:

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения
предоставляются субъекту персональных данныхОператором в доступнойформе, и в них не
должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам
персональныхданных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для
раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения
установлен Законом о персональных данных;

2) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконнополученнымиилинеявляютсянеобходимымидля заявленнойцели
обработки, а такжеприниматьпредусмотренные закономмерыпо защите своихправ;

3) дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях
продвижения на рынке товаров, работ и услуг;

4) обжаловать в Роскомнадзореилив судебномпорядкенеправомерныедействияили
бездействие Оператора при обработке его персональных данных.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящейПолитики осуществляется
уполномоченнымлицом, ответственнымзаорганизациюобработкиперсональныхданных у
Оператора.



1.9. ОтветственностьзанарушениетребованийзаконодательстваРоссийскойФедерациии
нормативных актов ООО «ТСК СтройИмидж» в сфере обработки и защитыперсональных
данныхопределяетсяв соответствиис законодательствомРоссийскойФедерации.

2. Цели сбора персональных данных

2.1. Обработкаперсональныхданных ограничиваетсядостижениемконкретных, заранее
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2. Обработкеподлежаттолькоперсональныеданные, которыеотвечаютцелямих
обработки.

2.3. ОбработкаОператоромперсональных данных осуществляется в следующихцелях:

осуществление своейдеятельности в соответствии с уставомООО «ТСК СтройИмидж», в
том числе заключение и исполнение договоров с контрагентами;

исполнение трудового законодательства в рамках трудовыхи иныхнепосредственно
связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве,
получении образования и продвижении по службе, привлечениеи отбор кандидатов на
работу уОператора, обеспечение личнойбезопасностиработников, контрольколичества и
качества выполняемойработы, обеспечение сохранностиимущества, ведение кадрового и
бухучета, заполнениеи передача в уполномоченныеорганытребуемыхформотчетности,
организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в
системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального
страхования.

2.4. Обработка персональных данныхработниковможет осуществляться исключительно в
целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

3. Правовыеоснования обработки персональных данных

3.1. Правовымоснованием обработки персональных данных является совокупность
нормативныхправовых актов, во исполнение которыхи в соответствии с которыми
Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

 Конституция РоссийскойФедерации;

 ГражданскийкодексРоссийскойФедерации;

 ТрудовойкодексРоссийскойФедерации;

 Налоговыйкодекс РоссийскойФедерации;

 Федеральныйзаконот08.02.1998 N 14-ФЗ "Обобществах с ограниченной
ответственностью";

 Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерскомучете";

 Федеральныйзаконот 15.12.2001 N 167-ФЗ "Обобязательномпенсионномстраховании
в Российской Федерации";

 иные нормативныеправовые акты, регулирующие отношения, связанные с
деятельностью Оператора.

4. Объеми категорииобрабатываемыхперсональных данных,



категории субъектов персональных данных

4.1. Содержаниеи объемобрабатываемыхперсональных данныхдолжнысоответствовать
заявленнымцелям обработки, предусмотреннымв разд. 2 настоящейПолитики.
Обрабатываемые персональные данные не должныбыть избыточными по отношениюк
заявленным целям их обработки.

4.2. Операторможет обрабатыватьперсональныеданные следующихкатегорий субъектов
персональных данных.

4.2.1. Кандидатыдля приема на работу кОператору - для целей исполнения трудового
законодательства в рамках трудовыхииныхнепосредственно связанных с нимотношений,
осуществления пропускного режима:

 фамилия, имя, отчество;

 пол;

 гражданство;

 датаиместорождения;

 контактныеданные;

 сведения об образовании, опыте работы, квалификации;

 иные персональныеданные, сообщаемыекандидатами в резюмеи сопроводительных
письмах.

4.2.2. КлиентыиконтрагентыОператора (физическиелица) - для целей осуществления
своей деятельности в соответствии с уставом ООО «ТСК СтройИмидж»:

 фамилия, имя, отчество;

 контактныеданные (телефон, e-mail);

 адрес доставки;

 марка, модель, номеравтомобиля.

5. Порядоки условияобработкиперсональныхданных

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных
данныхна обработку их персональных данных, а также без такового в случаях,
предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации.

Проставляя галочку о согласии сПолитика общества с ограниченнойответственностью
«ТСК СтройИмидж»в отношенииобработкиперсональныхданных, Пользователь темсамым
дает свое согласие на обработку его персональных данных, указанных в настоящей
Политике в отношении обработки персональных данных.

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой целиих
обработки следующими способами:

неавтоматизированнаяобработкаперсональныхданных;



автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной
информациипоинформационно-телекоммуникационнымсетямили безтаковой;

смешанная обработка персональных данных.

5.4. КобработкеперсональныхданныхдопускаютсяработникиОператора, в должностные
обязанности которых входит обработка персональных данных.

5.5. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в п. 2.3
Политики, осуществляется путем внесения персональных данных в информационные
системы Оператора.

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных
без согласия субъекта персональныхданных, если иное не предусмотренофедеральным
законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную
налоговую службу, Социальныйфонд России и другие уполномоченные органы
исполнительнойвласти и организации осуществляется в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и техническиемеры
для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, распространенияи других несанкционированных
действий, в том числе:

 определяетугрозыбезопасностиперсональныхданныхприихобработке;

 принимает локальные нормативные актыииные документы, регулирующие
отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;

 назначаетлиц, ответственных за обеспечение безопасностиперсональныхданных в
структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

 создаетнеобходимыеусловия для работыс персональнымиданными;

 организует учетдокументов, содержащихперсональныеданные;

 организуетработу синформационнымисистемами, в которыхобрабатываются
персональные данные;

 хранитперсональныеданныевусловиях, прикоторыхобеспечиваетсяих сохранность
и исключается неправомерный доступ к ним;

 организует обучение работниковОператора, осуществляющих обработку
персональных данных.

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует каждая цель
обработкиперсональныхданных, если срокхраненияперсональныхданныхнеустановлен
федеральным законом, договором.

5.9.1. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах
персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных
носителях.



5.10. Операторпрекращаетобработкуперсональныхданных в следующих случаях:

 выявленфактихнеправомернойобработки. Срок - в течениетрехрабочихдней с даты
выявления;

 достигнута цельих обработки;

 истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на
обработкууказанныхданных, когда по Закону о персональныхданныхобработка этих
данных допускается только с согласия.

5.11. Придостижениицелейобработкиперсональных данных, а такжев случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает
обработку этих данных, если:

 иноенепредусмотренодоговором, сторонойкоторого, выгодоприобретателемили
поручителем по которому является субъект персональных данных;

 Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных
данных или инымифедеральными законами;

 иноенепредусмотренодругимсоглашениеммеждуОператороми субъектом
персональных данных.

5.12. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о
прекращенииобработкиперсональныхданныхв срок, непревышающий10рабочихдней с
даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных
данныхпрекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных
данных. Указанный срокможет быть продлен, но не более чемна пять рабочихдней. Для
этогоОператору необходимонаправить субъектуперсональныхданных мотивированное
уведомление с указанием причин продления срока.

5.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством
информационно-телекоммуникационнойсетиИнтернет, Операторобеспечивает запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение
персональныхданных граждан РоссийскойФедерации с использованием баз данных,
находящихсянатерриторииРоссийскойФедерации, за исключениемслучаев, указанныхв
Законе о персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожениеперсональныхданных,
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые
основанияи цели обработкиперсональных данных, а такжеиные сведения, указанные в ч. 7
ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту
персональных данных или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента
обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.
Данный срокможет быть продлен, но не более чемна пятьрабочих дней. Для этого
Оператору следуетнаправить субъектуперсональныхданныхмотивированное
уведомление с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой
информации.



Впредоставляемые сведенияне включаются персональныеданные, относящиесяк другим
субъектамперсональныхданных, за исключением случаев, когда имеются законные
основания для раскрытия таких персональных данных.

Запрос должен содержать:

 номеросновного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных
данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и
выдавшемего органе;

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, инымобразомподтверждающие
факт обработки персональных данных Оператором;

 подпись субъекта персональных данныхили его представителя.

Запросможетбытьнаправленвформе электронногодокументаиподписанэлектронной
подписьюв соответствии с законодательствомРоссийскойФедерации.

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных,
субъекту персональныхданныхили его представителю в тойформе, в которойнаправлены
соответствующиеобращение либо запрос, если иноене указано в обращенииили запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данныхне отраженыв соответствии с
требованиями Закона о персональныхданных все необходимые сведения или субъект не
обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется
мотивированный отказ.

Право субъекта персональных данныхнадоступ к егоперсональнымданнымможет быть
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если
доступ субъекта персональных данных к его персональнымданнымнарушает права и
законные интересы третьих лиц.

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных,
относящихсяк этому субъектуперсональных данных, с момента такого обращенияили
полученияуказанного запросанапериодпроверки, еслиблокированиеперсональных
данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или
третьих лиц.

В случаеподтвержденияфактанеточностиперсональныхданныхОператорнаосновании
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо
Роскомнадзором, или иныхнеобходимыхдокументов уточняет персональные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведенийи снимает блокирование
персональных данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении
(запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора
Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных
данных, относящихся к этому субъекту персональныхданных, с момента такого обращения
или получения запроса.
6.4. ПривыявленииОператором, Роскомнадзоромилиинымзаинтересованнымлицом
факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения)
персональныхданных (доступакперсональнымданным), повлекшейнарушениеправ
субъектов персональных данных, Оператор:

 в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшеминциденте,



предполагаемыхпричинах, повлекшихнарушениеправ субъектовперсональных
данных, предполагаемом вреде, нанесенномправам субъектов персональных данных, и
принятых мерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет
сведения о лице, уполномоченномОператоромна взаимодействие с Роскомнадзоромпо
вопросам, связанным с инцидентом;

 в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего
расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия
которых стали его причиной (при наличии).

6.5. ПорядокуничтоженияперсональныхданныхОператором.

6.5.1. Условияи срокиуничтоженияперсональныхданныхОператором:

 достижениецели обработки персональных данных либо утрата необходимости
достигать эту цель - в течение 30 дней;

 достижениемаксимальных сроков хранения документов, содержащих персональные
данные, - в течение 30 дней;

 предоставление субъектомперсональных данных (его представителем)
подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней;

 отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных
данных, еслиих сохранениедляцелиихобработкиболеенетребуется, - в течение30 дней.

6.5.2. Придостижениицели обработкиперсональных данных, а такжев случаеотзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные
подлежат уничтожению, если:

 иноенепредусмотренодоговором, сторонойкоторого, выгодоприобретателемили
поручителем по которому является субъект персональных данных;

 Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных
данных или инымифедеральными законами;

 иноенепредусмотренодругимсоглашениеммеждуОператороми субъектом
персональных данных.

6.5.3. Уничтожениеперсональныхданныхосуществляеткомиссия, созданнаяприказом
генерального директора ООО «ТСК СтройИмидж».

6.5.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в локальных
нормативных актах Оператора.


